Приложение №1 

к Положению о договорной работе ООО «ТемпТранс»
ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ О ПОТЕНЦИАЛЬНОМ КОНТРАГЕНТЕ
1. В обязательном порядке контрагентом представляются следующие документы:

1.1. от юридического лица:

· копии учредительных документов; 
· копия свидетельства о государственной регистрации;
·  копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года;
· копии документов, удостоверяющих полномочия лица, подписывающего договоры со стороны контрагента (протокол собрания участников об избрании директором; приказ о назначении директора или иного лица, имеющего на основании устава или доверенности совершать сделки; документ, определяющий полномочия посредника: агентский договор или договор поручения, доверенность и т.д.);

· копия баланса на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа, (при заключении договоров купли-продажи суммой более 2000000 (двух миллионов рублей), дарения, мены имущества, займа, кредита, залога, поручительства, уступке требования, переводе долга, внесении вклада в уставный капитал);

· копия лицензии и иные документы, подтверждающие право стороны по договору на осуществление деятельности, являющейся предметом договора; 

· копия решения уполномоченного органа управления о заключении договора;

· копия уведомления налогового органа о переходе контрагента на упрощенную систему налогообложения.

· заполненная карта контрагента по форме Общества (Приложение а к Перечню сведений о потенциальном контрагенте).
1.2 от физического лица - предпринимателя, действующего без образования юридического лица, главы фермерского хозяйства:

· паспортные данные (Ф.И.О., место выдачи, место регистрации);

· копия свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя без образования юридического лица;

· копия уведомления налогового органа о переходе контрагента на упрощенную систему налогообложения.

· заполненная карта контрагента по форме Общества (Приложение b к Перечню сведений о потенциальном контрагенте).

2. По требованию юридической службой могут быть дополнительно затребованы: 

2.1 от юридического лица:

· Паспортные данные лиц, действующих по доверенности;

· копия свидетельства о постановке на налоговый учёт в качестве налогоплательщика;

· копия банковской карточки с образцами подписей;

· перечень действующих расчетных счетов;

· копия письма обслуживающего банка, подтверждающего наличие расчётного счёта и подтверждение того, что на расчётном счёте имеется движение денежных средств;

· копии документов (договоров, свидетельств) о наличии права собственности на недвижимое или иное имущество, в случае, когда контрагент предлагает заложить таковое в качестве обеспечения исполнения обязательств.

2.2 от физического лица – предпринимателя, действующего без образования юридического лица, главы фермерского хозяйства:

· Копии документов (договоров, свидетельств) о наличии права собственности на недвижимое или иное имущество, в случае, когда контрагент предлагает заложить таковое в качестве обеспечения исполнения обязательств.

При наличии расчетного счета:

· копия письма обслуживающего банка, подтверждающего наличие расчётного счёта и подтверждение того, что на расчётном счёте имеется движение денежных средств;

· копия банковской карточки с образцом подписи.

Форма а 

	к Перечню сведений о потенциальном контрагенте

                         КАРТА КОНТРАГЕНТА
	№ЮЛ


	1
	Полное наименование предприятия на русском языке
	

	2
	Сокращенное наименование предприятия
	

	3
	Номер государственной регистрации (ОГРН)
	
	дата
	

	4
	Орган государственной регистрации
	

	5
	Место нахождение (по Уставу)
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Фактический адрес
	

	8
	Код ОКОПФ
	
	Расшифровка кода ОКОПФ
	Общество с ограниченной ответственность

	9
	ИНН/КПП
	

	10
	Код ОКВЭД
	Расшифровка кода
	код ОКПО
	ОКАТО

	
	
	
	
	

	11
	Данные о руководстве контрагента (руководитель, заместитель, главный бухгалтер

	
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи

	
	Генеральный директор
(действующий на основании)
	
	

	
	Главный бухгалтер*
	
	

	
	Лица, имеющие право подписывать счета-фактуры * *
	
	

	
	
	
	

	
	Контактное лицо
	
	тел. сот
	

	12
	Контактные реквизиты

	
	телефон
	телефакс
	эл. почта

	
	
	
	

	13
	Платежные реквизиты

	
	Наименование банка
	

	
	Адрес Банка
	
	БИК
	

	
	
	
	ИНН
	

	
	номер корр. счета
	
	р/с
	

	
	Наименование банка
	

	
	Адрес Банка
	
	БИК
	

	
	
	
	ИНН
	

	
	номер корр. счета
	
	р/с
	

	14
	Образец оттиска печати
	


Примечание:

* при отсутствии главного бухгалтера приложить копию документа о возложении его обязанностей на уполномоченное (доверенное) лицо;

**п. 16 заполнить в случае, если счета-фактуры, товарные накладные, акты и другие сопроводительные документы подписываются уполномоченными (доверенными) лицами с приложением копий документов.

Карта заполняется контрагентом по договору и является обязательным приложением к договору
Форма b 
к Перечню сведений о потенциальном контрагенте

	                         КАРТА КОНТРАГЕНТА
	№ФЛ

	1
	Полное наименование индивидуального предпринимателя (Ф.И.О.)
	

	2
	Сокращенное наименование предпринимателя (Ф.И.О.)
	

	3
	Номер государственной регистрации (ОГРНИП)
	
	дата
	

	4
	Орган государственной регистрации
	

	5
	Место нахождение 
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Фактический адрес
	

	8
	Паспортные данные 

	
	серия
	
	номер
	
	дата выдачи
	

	
	выдан
	

	
	код подразделения
	
	дата рождения
	

	9
	Код ОКОПФ
	
	Расшифровка кода ОКОПФ
	Индивидуальный предприниматель

	10
	ИНН
	

	11
	Код ОКВЭД
	Расшифровка кода
	код ОКПО
	ОКОГУ

	
	
	
	
	

	12
	Данные о индивидуальном предпринимателе (главный бухгалтер)

	
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи

	
	Индивидуальный предприниматель
	
	

	
	Главный бухгалтер
	
	

	
	Лица, имеющие право подписывать счета-фактуры * *
	
	

	
	
	
	

	
	Контактное лицо
	
	тел. сот
	

	13
	Контактные реквизиты

	
	телефон
	телефакс
	эл. почта

	
	
	
	

	14
	Платежные реквизиты

	
	Наименование банка
	

	
	Адрес Банка
	
	БИК
	

	
	
	
	ИНН
	

	
	номер корр. счета
	
	р/с
	

	15
	Образец оттиска печати (если есть)
	


Примечание:

* при отсутствии главного бухгалтера приложить копию документа о возложении его обязанностей на уполномоченное (доверенное) лицо;

**п. 12 заполнить в случае, если счета-фактуры, товарные накладные, акты и другие сопроводительные документы подписываются уполномоченными (доверенными) лицами с приложением копий документов.

Карта заполняется контрагентом по договору и является обязательным приложением к договору
